
Grundtastenkombinationen für Powerpoint 

Funktion Tastenkombination Windows 

Alle Objekte markieren Strg + A 

Aufzählungspunkt eine Ebene höher stellen Umschalt + Tab 

Aufzählungspunkt eine Ebene tiefer stellen Tab 

Ausschneiden Strg + X 

Dokument öffnen Strg + O 

Dokument schließen Strg + W 

Drucken Strg + P 

Einfügen Strg + V 

Folie duplizieren Strg + Umschalt + D 

Führungslinien ein- und ausblenden Alt + F9 

Gitternetz ein- und ausblenden Umschalt + F9 

Kopieren Strg + C 

Nächstes Objekt auswählen Tab 

Neue Folie Strg + M 

Neue Präsentation Strg + N 

Objekt auf der Folie duplizieren Strg + D 

Präsentationsmodus starten F5 

Rückgängig Strg + Z 

Speichern Strg + S 

Speichern unter F12 

Suchen Strg + F 

Texteingabe aktivieren F2 

Voriges Objekt auswählen Umschalt + Tab 

Wiederholen F4 

 


